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1. Rechnung erstellen

1.1

Rechnung erstellen Variante 1

Offene Rechnungen

bo

PraxsApp

Patienten
Kalendar

Sitzungen

Offene Rechnungen

P |D| Y &

X

“»

Mahnungen
Briefe

Einstellungen

- Neue Rechnung

s e g s

Offene Rechnungen

@ Auswanl Orucken | i Auswahl Mad versenden | 4+ Meus Rechnung |+ Auswahl  ~ Lste ~ ESR

nicht gednickt

Rechnung
November 2019

B8a

nicht versendet

Muster Max
Muster Max
Bloemil Tommy
Biveml Tommy
Bivemil Tommy
Bioemil Tommy
Bigemi Tommy
Muster Max
Muster Max
Bigemi Tommy
Blbemi Tommy
Bigeml Tommy
Franken Fritz
Bloemli Tommy

M atar May

120.00

0.00

0.00

0.00

120.00

240,00

offen Datum gedruckt am
120,00 1112019
360.00 11.11.2019

0.00 11.11.2019

0,00 09.11.2019
200.00 08.11.2019
150,00 06.11.2019 04.11.2019
480,00 08.11.2019 04.11.2019
380.00 05.11.2019
480.00 05.11.2019

0.00 05.11.2019

0.00 05.11.2019

0.00 05.11.2019
120,00 04.11.2019 04.11.2019
240.00 04.11.2019

non na 11900

Mahnung  versenden bezahlen

4« 0O 0O O OO & &« OO O O O
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Mit Hilfe der Anfangsbuchstaben kdnnen Sie den gewiinschten Patienten suchen.

- - Tvismu | Cramapp

1. Kunde auswihlen 2. Rechnung erfassen

Q

Q|

Bidemli Tommy
Hauptstrasse 834
BOS7 Zlrich

Franken Fritz
Allmendstrasse B4
6005 Luzern

Franken Hans
Zirichstrasse 104
8057 Zirich

Frick Flack
Alpenweg 98
6010 Kriens
Hansen Anna
Zirichstrasse 89
BOS57 Zirich
Hiifoli Beat
Alwindstrasse 11
6005 Luzern

Muster Hannelore

12 von 12 Datensiitze angezeigt

s (D

Hier kdnnen Sie detaillierte Angaben zu der zu erstellenden Rechnung machen: danach Fertigstellen driicken

® [ Wizard | PraxisApp

1. Kunde auswihien 2. Rechnung erfassen
Rechnungsdatum
Zuweiser
Diagnosen
Bemerkung
Zahlungstrist C Tage netto Anzahlung
Einzeitherapie Gruppentherapie Krankheit Unfall Prévention Schwangerschaft Geburtsgebrechen

Kopie drucken Offen




Nun erscheint dieses Feld hier:

[ [ Rechnung | PraxisApp

4 Offena Rechnungen 4= Zurlck

Rechnung 887
vom 11.11.2019 fir Muster Max, Bahnhofstrasse 12, 8057 Zurich (Krankenkasse: EGK)

# Bewbeiten W DokumentVorschau o Drucken & Mailversenden & Bezahlen =

Position erstellen Q
Klangtherapie pro 30 Minuten 35 Minuten 40 Minuten 45 Minuten Arnica C200 Hinzufigen
50 Minuten 55 Minuten 60 Minuten
Arnica C30 Hinzufigen
Schnupperstunde a Fr. 40.- 30 Minuten 35 Minuten 40 Minuten 45 Minuten )
Coccolus Hinzufigen
50 Minuten 55 Minuten 60 Minuten
Coccolus C30 Hinzufigen
Datum Name Anzahl Preis Betrag
04.11.2019 Klangtherapie pro 5 Minuten 12 10.00 120,00
05.11.2019 Klangtherapie pro § Minuten 12 10.00 120.00 i
08.11.2019 Klangtherapie pro 5 Minuten 12 10.00 120.00
Total Positionen 360.00
Anzahlung -0.00
Total 360.00

Falls hier kein rot markiertes Feld erscheint, miissen Sie zuerst Therapien erfassen. Siehe Anleitung
Einstelllungen. Falls Sie mit Heilmittel arbeiten wollen, kénnen Sie diese erfassen unter: Einstellungen,
Therapien, neue Therapie, Position 1310 fir Heilmittel.

Nun kénnen Sie die gewiinschte Therapie auswéahlen, wie lange die Sitzung gedauert hat und dann die
Rechnung erstellen.

- L EGTIUNY | FTaAISAPR

4 Offene Rechnungen 4= Zuriick

Rechnung 888
vom 11.11.2019 fir Muster Max, Bahnhofstrasse 12, 8057 Zurich (Krankenkasse: EGK)

# Bearveiten [ DokumentVorschau # Drucken ¢ Mallversenden & Bezahlen =

Position erstellen Q
Klangtherapie pro 30 Minuten 35 Minuten 40 Minuten 45 Minuten Arnica C200 Hinzufugen
50 Minuten 55 Minuten 60 Minuten y
Arnica C30 Hinzufdgen
Schnupperstunde a Fr. 40.- 30 Minuten 35 Minuten 40 Minuten 45 Minuten
Coccolus Hinzufogen
50 Minuten 55 Minuten
< c30 Hinzutgen
November 2019 .

Mo Di Mi Do Fr Sa So
Datum Name 1 @ “8 Anzahl Preis Betrag

Total Positionen

0.00
n 12 13 14 15 16 17
Anzahlung 18 19 20 21 22 23 24 -0.00
25 26 27 28 28 30
Total 0.00




Die Therapiesitzung erscheint als Position:

Rechnung 889

vom 11.11.2019 fir Mu

# Beabeiten

Position erstellen

Klangtherapie pro

Schnupperstunde

Datum
06.11.2019
Total Positionen
Anzahlung

Total

Dokument Vorschau ¥ Drucken

aFr. 40.-

Name

Klangtherapie pro 5 Minuten

30 Minuten

30 Minuten

Mail versenden

35 Minuten

50 Minuten

35 Minuten

50 Minuten

Rechnung | PraxisApp

ter Max, Bahnhofstrasse 12, 8057 Zlrich (Krankenkasse: EGK)

& Bezahlen =

40 Minuten

55 Minuten

40 Minuten

55 Minuten

45 Minuten

60 Minuten

45 Minuten

60 Minuten

Q

Arnica C200

Arnica C30

Coccolus

Coccolus C30

4+ Offena Rechnunge

n 4= Zurlck

Hinzufligen
Hinzufiigen
Hinzufligen
Hinzufiigen
Anzahl Preis Betrag
12 10.00 12000
120.00
-0.00
120.00

Mochten Sie ein Heilmittel in die Rechnung integrieren? Siehe griine Markierung.

Rechnung 889

vom 11.11.2019 fir Muster Max, Bahnhofstrasse 12, 8057 ZUrich (Krankenkasse: EGK)

# Bearbeten [ DokumentVorschau ¥ Drucken

Position erstellen

Klangtherapie pro

Schnupperstunde a Fr. 40.-

Datum
05.11.2019
Total Positionen
Anzahlung

Total

Name

Klangtherapie pro 5 Minuten

X Mail versenden

30 Minuten

30 Minuten

35 Minuten

50 Minuten

35 Minuten

50 Minuten

Rechnung | PraxisApp

B Bezahlen =

40 Minutan

55 Minuten

40 Minuten

55 Minuten

45 Minuten

60 Minuten

45 Minuten

60 Minuten

4 Offene Rechnungen 4= Zuriick

Q

Arnica C200 Hinzufiigen
Arnica C30 Hinzufigen
Coccolus Hinzufigen
Coccolus C30 Hinzufigen

Anzahl Preis Betrag

12 10,00 12000

120.00

-0.00

120.00




1.2 Rechnung erstellen Variante 2

Eine Rechnung erstellen kdnnen Sie unter:

Menu Kunden oder Patienten, Klienten je nach Einstellung (umbenennen unter Einstellungen)

PraxisApp

be

Patienten

> D W &

X

e

Kalendar

Sitzungen

Offene Rechnungen
Mahnungen

Briefe

Einstellungen

Patient | PraxisApp

Biemii Tommy

Franken Fritz
Alimendstrasse 84
6005 Luzern

Franken Hans
Zirichstrasse 104
8057 Zirich

Frick Flack

Alpanmwag 98
6010 Kriens

Hansen Anna
Zirichstrasse 89
BOS7 Zirich

Hafeli Beat
Alwindstrasse 11
6005 Luzern

Muster Hannelore
Stammstrasse 34
8004 Chur

Muster Manuela
Hauptstrasse 8
8003 Zirich

Muster Max
Bahnhofstrasse 12
BO57 Zirich

12 von 12 Datensétze angezeigt

# Bearbeiten ([ MeueMNotiz]| 4 MNeueRechnung |=

Bliiemli Tommy
geboren am 28.06.1984

Email tommy bluemli@bluewin.ch
Telefon 079 462 83 45
Hauptadresse Hauptstrasse 834§
8057 Zirich

Patienten-Nr. 123
Gesetzlicher Vertreter

Dokument

Verordnung

Dr. Miiller Maritz

trasse 79
8057 Zdrich

08.10.2019 - Mittel Arnica G200
Mittel versendet

29.10.2019 - Lieber Max Muster
Ich sende Dir das Mitteli.

Dokument

+ NeverPatient 2 Expot 4 Zuriok

Nicht verrechnete Sitzungen o

Rechnung fir 1 Sitzung erstellen
16.10.2019 Atemthera... 80 Minuter

Alle Sitzungen (2]
Sitzungsverlauf anzeigen

Migréine 16.11.2018
Kopfschmerzen 28.06.2018
Offene Rechnungen [2]
11.11.2019 886 0.00
09.11.2019 885 0.00
08.11.2019 884 200.00
05.11.2019 881 0.00
05.11.2019 880 0.00
05.11.2019 879 0.00
04.11.2019 878 240.00
04.11.2019 470 120,00
04.11.2019 487 300.00

Versendete Rechnungen (7]

Bezahlte Rechnungen [ 16 ]
Mahnungen (1]
04.12.2018 212 110.00
Dokumente [ 1]



Hier kdnnen Sie detaillierte Angaben zu ihrer Rechnung machen. Danach speichern.

LR ] Patient | PraxisApp

Patienten 4 NeuerPatient | 2 Bxpont | 4 Zuick

Q  Suche ] # Bearbeiten (G MNeueMotiz 4 NeusRechrung =

Bliiemli Tommy Nicht verrechnete Sitzungen €
geboren am 28.06.1984
fir 1 Sitzung erstellen
Pronium Pz Rechnung erstellen Atemthera... 80 Minuter
Allmendstrasse B4
6005 Luzemn
hgen (2]
Rechnungsdatum 11.11.2019
Franken Hans
Zurichstrasse 104 flauf anzeigen
8057 Zlrich Zuwalonr Zurarslaar 16.11.2018
. irzen 28.06.2018
Frick Flack Diagnosen Kopfschmerzen|
prorio g hnungen (o]
5010 Kriens Bemerkung Bemeriung r
Hansen Anna BBE 0.00
Zirichstrasse 69 Zahlungstrist 30 | Tagenetto Anzahlung CHF o 885 0.00
8057 Zirich 884 200.00
& Einzeitherapie Gruppentherapie @ Krankheit Unfall d G 881 0.00
Haeli Beat BBO 0.00
Alwindstrasse 11
Kopie drucken  Offen 879 0.00
6005 Luzem 878 240.00
470 120.00
Muster Hannelore 467 300,00
S .
9004 Chur
F d [7]
Muster Manuela Dokument E 5 %
Hauptstrasse 8 Bezahlte Rechnungen [ 16 ]
8003 Zirich
Muster Max LI o
Bahnhofstrasse 12
8057 Zurich 04.12.2018 212 110.00
- Dokumente Q

12 von 12 Datensiitze angezeigt

Dann erscheint folgendes Feld: Hier kénnen Therapiesitzungen und Heilmittel erfasst werden:

[ N ] Rechnung | PraxisApp

& Offene Rechnungen 4 Zuriick

Rechnung 164

'vom 05.07.2018 far Bliemli Tommy, Hauptstrasse 834, 8057 Zlrich

# Bearbeiten W Dokument Vorschau  #& Drucken Mail versenden

Position erstellen Q | Suche

Akupressur 50 Minuten 55 Minuten 60 Minuten Heilmittel Arnica Hinzutigen
Atemtherapie 50 Minuten 55 Minuten 60 Minuten Heilmittel Arsenicum Hinzufigen
Homboopathie, Behandiung/Kensultation 40 Minuten 45 Minuten 50 Minuten Heilmittel Coccolus Hinzutigen
Heilmittel Natmur Hinzufigen

Datum Name Anzahl Preis Betrag

Total Positionen 0.00

Anzahlung -0.00

Total 0.00



2. Offene Rechnungen

2.1 Offene Rechnungen ansehen

L Patienten
B Kalendar

Sitzungen

a
& Offene Rechnungen
A Mahnungen
Briefe

Vo Einstellungen

Hier haben Sie einen guten Uberblick tiber alle offenen Rechnungen:

® L] Rechnungen | PraxisApp

Offene Rechnungen

W AuswahiDrucken @i Auswahl Mall versenden  # Neus Rechnung  ~ Auswshi = Uste =~ ESR =

nicht gedruckt nicht versendet Q <

Rechnung tiir Betrag offen Datum gedruckt am Mahnung versenden  bezahlen

November 2019

888 Muster Max 120.00 120.00 11.11.2019 o 0 s 1Y X
887 Muster Max 360.00 360.00 11.11.2018 0 (n] s 13 E 3
886 Bluemil Tommy 0.00 0.00 11.11.2019 o o 4 1 E 3
88s Blaemi Tommy 0.00 0.00 09.11.2019 (] (=] 4 bk ]
884 Bliemil Tommy 200.00 200.00 08.11.2018 (=] (] s 1Y k3
236 Blaeml Tommy 150.00 150.00 06.11.2019 04.11.2019 v (] s | 7 X
238 Bloemii Tommy 480.00 480,00 06.11.2019 04.11.2019 v ] s 9 £3
883 Muster Max 360.00 360.00 05.11.2019 o n] 4 [ k]
882 Muster Max 480.00 480.00 05.11.2018 (u] (n] / [ L
881 Bloemi Tommy 0.00 0.00 05.11.2019 (n] (=] s’ 1 k3
880 Bloemi Tommy 0.00 0.00 05.11.2019 o (] / b 3
879 Bloemii Tommy 0.00 0.00 05.11.2019 (] u] s [ 3
233 Franken Fritz 120.00 120,00 04.11.2018 04.11.2019 v (o] s, [ 1
878 Bloemii Tommy 240.00 240.00 04.11.2019 o (n] / Ik E 3
Murstar Mav nnn nnn na 11 2n1a ) - P u *



Eine offene Rechnung ansehen kdnnen Sie indem Sie auf das rot markierte Symbol klicken.

Offene Rechnungen

B Auswahi Drucken & Auswahl Mad versenden 4 Neue Rechnung

nicht gedruckt nicht versendet
Rechnung fiir
November 2019
888 Muster Max
887 Muster Max
886 BiGemli Tommy
885 Bltemii Tommy
884 Bitemii Tommy
236 Bitemii Tommy
238 Bidemii Tommy
883 Muster Max
8az Muster Max
881 Biemii Tommy
880 Bitemli Tommy'
879 BiGemii Tommy'
233 Franken Fritz
878 Bigemii Tommy
arr A etar Mav

Rechnungen | PraxisApp

- Auswahl - Lste = ESR =
Betrag offen Datum gedruckt am
120.00 120.00 11.11.2019
360.00 380.00 11.11.2019

0.00 0.00 11.11.2019

0.00 0.00 09.11.2019
200.00 200.00 08.11.2019
150.00 150.00 06.11.2019 04.11.2019
480.00 480.00 06.11.2019 04.11.2019
360.00 360.00 05.11.2019
480.00 480.00 05.11.2019

0.00 0.00 05.11.2019

0.00 0.00 05.11.2019

0.00 0.00 05.11.2019
120.00 120.00 04.11.2019 04.11.2019
240.00 240.00 04.11.2019

nnn nnn n4a 11 2010

Q | Suche

Mahnung wersenden bezahlen

=} o
o o
o o
=} o
=} o
v o
v o
[s] a]
[a] s}
[s] s}
s} o
=} o
v s}
=} o
n n

L L L L N L L L L L L LI L

I+

Jetzt erscheint die Rechnung im Dokumentenvorschau.

HECHNUNGEN | PTaXISAPD

Offene Rechnunaen
& Auswahl Drucken DA& Dokument Vorschau

nicht gedruckt
TG Rechnung Kople fir den Patienten / Klienten Reloase V2..18/08
Rechnung tor Dokument  ldentfkation 887 11.11.2019 Sette 1
Rechnungs- GUN-Nr, Max Muster E-Mail:
Novem steder ZSR-Nr. Tel.
ber 2019 Leistungs- GUN-Nr. Max Muster E-Mait:
erbringer ZSR-Nr. Tel.
888 M Patient/Kient  Name Muster
Max
Strasse Bahnhofstresse 12
887 M Pz 8057
ont Zorich
Geburtsdatum
808 Gesetz we
Geschiecht Max Muster
Fellgatum
885 8 Bahnhofstrasse 12
Patienten-Nr.
AHV-Nr, 8057 Zarich
VEKA-Nr.
804 - Versicherten-Nr.
Kanton
6 Kopie »
e . o KoGu-Oatum/Nr.
Vertrags-Nr. Rechnungs-OstunvNe,  11,11.2019 887
238 B Behandiung 04.11.2019-06.11.2019 Mahnungs-Datum/Ne.
Rolle Krankhet
Batrieds.-Nr./-Name
883 Mus Zuweiser
Disgnasen/Beschwerden
882 M Therapie Einzeitherapie Taxpunktwert (TPW) 1.00
Bemerkung
g Dotum  Tand Tarfaifer Anani res  TPW MwST Betrag
- 04112019 590 1061 1200 1000 100 0.0% 120.00
o § Wnuten
860 05112019 590 1061 1200 1000 100 o.M 120.00
o Wauten
= E3
4
233 Franks
878 BiGemii Tommy 240.00 240.00 04112019 (s] (s]
77 Musatar May nnn nnn 4119010 ) )

* Zurlck

B kPP PP PR PR PP PRPR

133




2.2 Offene Rechnungen bearbeiten

Menl Offene Rechnungen

LK ] PraxisApp

L Patienten

B Kalendar

&  Sitzungen

& Offene Rechnungen
A Mahnungen

X Briefe

/ Einstellungen

"
Maochten Sie einer offene Rechnung eine weitere Therapiesitzung hinzufiigen?
Mit dem klicken auf die Rechnungsnummer (rote Markierung) kénnen Sie die Rechnung bearbeiten.

Mit dem klicken auf den Stift (griine Markierung) kdnnen Sie das Vorgabe Feld (Diagnose, Krankheit, Unfall,
etc. bearbeiten).

L IOK Rechnungen | PraxisApp.
=== T
& Zurlck
Offene Rechnungen
& Auswahi Drucken & AuswahMailversenden 4 Neus Rechnung = Auswahl - Liste - ESR =

Picht gedrnuckt nicht versandet Q h o
Rechnung figr Betrag offen Datum gedrucktam  Mshnung  versenden bezahlen
November 2019

Muster Max 120,00 120.00 11.11.2019 o [n} E L ]
888 Muster Max 120,00 120.00 11.11.2019 o [u} £ E - 3
887 Muster Max 360.00 360.00 1112009 o o ) 3
886 Biiemii Tommy 0.00 0.00 11.11.2019 o o 7 ] £
885 Bilgemii Tommy 0.00 0.00 09.11.2019 o o 4 ] x
884 Bidemli Tommy 200,00 200.00 08.11.2019 [u] 4 ] *
236 Bidemli Tommy 150,00 150.00 06.11.2019 04.11.2019 - o # . x
238 Biiemii Tommy 480.00 480.00 06.11.2019 04.11.2019 v o # Y *
883 Muster Max 360.00 360.00 05.11.2019 o s} s (] F
882 Muster Max 480,00 480.00 05.11.2019 o o e ) E3
881 Biiemli Tommy 000 0.00 05.11.2019 o o s Y *
880 Biiiemi Tommy 0.00 .00 05.11.2019 o o s Y *
879 Bidemii Tommy 0.00 0.00 05.11.2019 o o s Y x
233 Franken Fritz 120.00 120,00 04.11.2019 04.11.2019 Ed s} K (] E 3
a7n Fiiamii Tamems 2an nn sanmn 4 11 9ma ) " - = .



2.3 Offene Rechnungen ausdrucken

Meni Offene Rechnungen:

Hier kbnnen Sie Rechnungen ausdrucken. Wenn Sie einzelne Rechnungen ausdrucken mdchten, eine
Rechnung auswahlen und Auswahl Drucken.

[ Rochrungen | PraxisAps
e ==Y
= Turick
Offene Rechnungen
- = At + - hmewni - ESR =

ikt gesdruckt nicht versandat Q -

Rechaung fidr Batrag offen Datum gedrucklam  versenden  bezahlen

Mal 2018

18002 Blerni Manusia 0.00 0.00 02052008 o a] s [ F3

April 2018

18001 Biernii Tommy 110,00 110.00 03,04 2008 - o e . +

1038 Bieeni Tomeny 12000 60,00 03.042018 - o P F3

1034 BIGem Tommy 12000 oo 03.04208 L4 o rd 1 F3

Mz 2018

1031 Blowrii Tormemy 28.00 28.00 20002018 v o Vs [ 3

1030 BIGwmii Tomemy 12915 12915 19.00.2018 L4 o s L] E

1087 Frackon Fritz 258,00 258,00 06.03.2018 06.03.2018 < o o » +

1035 Blieeni Tormemy 480.00 480,00 06.63.2018 06.03.2018 - o /s m +

I 8 om Muster Max 48000 48000 08032018 06002018 v o 4 & = I

1083 Fravon Fetz 60.00 60.00 06.03.208 06.08.2018 o o /4 F3

Februar 2018

1082 Frick Flack 120,00 120.00 16.022008 ~ u] s [ F3

1031 Frarien Friz 420,00 420.00 16.02.2018 v [u} Vs [ ES

Rechnungen eines jeweiligen Monates ausdrucken: auf den Monat klicken und Auswahl Drucken

LK ) Rechnungen | PraxisApp.

b= ]
4= Zuriick
Offene Rechnungen
& uswshiDrucken & Auswohi Mol versenden | b Nevs Rechnung | v Auswahi v Uste v ESR =
nicht gedruckt nicht versendet Q | suchwe ol
-~ F— fs— U O [—— - w - - -
237 Muster Max 360.00 360.00 20.102019 04.11.2019 v o s b £
469 Muster Max 240.00 240.00 20.10.2018 o o ’ b E
231 Bidemi Tommy 240.00 240,00 19102019 04.11.2019 v o s b £
232 Bigemii Tommy 240,00 240.00 18.10.2019 04.11.2019 Ld o s [ ] 3
August 2019
230 Frick Flack 0.00 0.00 20.08.2019 04.11.2019 v o y b *
Iﬂ Jull 2019 I
@ 28 Muster Max 3680.00 360.00 03.07.2019 04.11.2019 v o 7/ E £
a 27 Muster Max 240.00 240.00 03.07.2019 04.11.2019 L4 [a] e L] E
@ 26 Muster Max 120.00 12000 03.07.2019 04.11.2019 ' a] r b E
Mai 2019
223 Bidemi Tommy 240.00 240.00 01.05.2018 04.11.2019 - o s Y 2
Januar 2019
219 Hatell Beat 185.00 195.00 13.01.2019 04.11.2019 - o e b £
Dezember 2018
218 Blsemii Tommy 800.00 800.00 17.12.2018 04.11.2019 L4 o ra Y E3



12
Alle Rechnungen auf einmal ausdrucken kdnnen Sie wie folgt: Auf das Feld Rechnung oben links klicken.

Es sind nun alle Rechnungen im Men offene Rechnungen markiert und kdnnen unter Auswahl Drucker auf
einen Klick ausgedruckt werden.

[ XX Rechnungen | PraxisApp
= Zurlck
Offene Rechnungen
& Auswahi Drucken & Auswahl Mail versenden 4+ Neus Rechnung  ~ Auswahl ~ ESR =
nicht gedruckt nicht versendet Q
Rechnung fiir Betrag offen Datum gedruckt am versenden bezahlen
a || Juizo18
163 Muster Max 0.00 0,00 03.07.2018 n} (u] # [ £3
155 Frick Flack 360.00 360.00 02.07.2018 (n] (w] s’ | 7 k3
157 Muster Max 360.00 40,00 02.07.2018 o u] ’ [ £
158 Muster Max 250.00 250,00 02.07.2018 (a} u] s Y z
159 Muster Max 360.00 360.00 02.07.2018 n) (u] ’ b 2z
160 Frick Flack 0.00 0.00 02.07.2018 0 o s [ £
153 Muster Max 720.00 720,00 02.07.2018 (a} o s [ £
154 Muster Max 480.00 480.00 02.07.2018 o o Vs [ £
162 Muster Max 240.00 240,00 01.07.2018 (n] (n] # [ 7 *
] RG Muster Max 240.00 240,00 01.07.2018 (a} o # [ £3
-
Total 3'010.00 2'690.00
Hier kénnen Sie Auswahl Ausdrucken klicken
o0 e Rechnungen | PraxisApp
= Zuriick
Offene Rechnungen
& Auswahl Mail versenden % MNeueRechnung - Auswahl  ~ ESR =
nicht gedruckt nicht versendet Q
Rechnung fior Betrag offen Datum gedruckt am versenden bezahlen
Juli 2018
163 Muster Max 0.00 0.00 03.07.2018 =) fa] ¢ E *
157 Muster Max 360.00 40.00 02.07.2018 0 fa] ’ E ES
154 Muster Mex 480.00 480.00 02.07.2018 0O [a] ’ [ F3
162 Muster Max 240.00 240.00 01.07.2018 [w] [m] 4 E X
161 Muster Max 240.00 240.00 01.07.2018 [a) fa] Vs E kS
Total 1'320.00 1'000.00

12



Drucker und Papierformat auswahlen kdnnen Sie in diesem Feld:

nicht gedruckt
Rechnung

8 Jui2018

8 183

@ 157

o 154

162

| 18
Total

Offene Rechnungen

¥ Auswah Drucken | & Auswahl Mail versenden 4 NeusRechnung  ~ Auswshl ~ ESR

Rechnungen | PraxisApp

nicht] Druckoptionen
fiir Drucker
[ Standard '
Muster Max. Papierformat
Muster Max Standard v
Muster Max Weitere Optionen
Rechnungsdatum setzen Versanddatum setzen

Muster Max

Auswahl Betrag offen
Muster Max

5 Rechnungen 1'320.00 1'000.00 Details anzeigen

-

2.4 Offene Rechnungen suchen

- Meni Offene Rechnungen

Im rot markierten Feld kdnnen Sie den Namen oder Vorname der zu suchenden Person eingeben.
Es erscheinen dann alle Rechnungen des gewiinschten Patienten.

Rechnungen | PraxisApp.

0O O 0O O O

4+ Zurlick

L L R L

I»

Offene Rechnungen

B AuswahiDrucken I Auswahi Mai versenden 4 Neus Fechnung

nicht gedruckt

888

488

Oktober 2019

235

237

469

Jull 2019

228

227

226

13

nicht versendet

Muster Max

Muster Max

Muster Max

Muster Max

Muster Max

Mustar Max

Muster Max

Muster Max

Muster Max

Muster Max

Muster Max

Muster Max

Muster Max

- Auswahi

0.00

195.00

0.00

240,00

- Use « ESR =

11.11.2019

11.11.2019

05.11.2019

05.11.2019

04.11.2019

04.11.2019

04.11.2019

31.10.2019

29.10.2019

29.10.2019

03.07.2019

03.07.2019

03.07.2019

04.11.2019

04.11.2019

04.11.2019

04.11.2019

04.11.2019

IQ:mu

o

0O 0O 0o o oo

o

(= N = B = R = R = R s |

L LN L I L

I+

I+

5

I+




2.5 Offene Rechnungen l6schen

Auf die Rechnungsnummer klicken auf der linken Seite (siehe rote Markierung)

[ ] [ ] Rechnungen | PraxisApp

* Zurlck
Offene Rechnungen
2 Auswahl Drucken 3 Auswahl Mall versenden 4 Neue Rechnung  + Auswahl ~ ESR =
nicht gedruckt nicht versendet Q
Rechnung filir Betrag offen Datum gedruckt am versenden bezahlen
Juli 2018
163 Muster Max 0.00 0.00 03.07.2018 o O s bk 2
Muster Max 380.00 40.00 02.07.2018 [m] (w] d [ 7 k3
Muster Max 480.00 480.00 02.07.2018 [m] O rd [ 7 4
162 Muster Max 240.00 240.00 01.07.2018 [m] (] rd | 7 X
161 Muster Max 240.00 240.00 01.07.2018 [m] o 4 | 7 k-4
Total 1'320.00 1'000.00

Dann die drei Striche tbereinander auswahlen und es erscheint folgendes Feld: Hier Loschen klicken

[ ] L ] Rechnung | PraxisApp

% Offene Rechnungen 4= Zuriick

Rechnung 157

vom 02.07.2018 fiir Muster Max, Alwindstrasse 11, 6005 Luzern (Krar EGK Gesundt

# Bearbeiten [ DokumentVorschau = # Drucken & Mail versenden | =

2 Dokument dffnen
Datum Name O Mails Anzelgen Anzahl Preis Betrag
11.06.2018 Shiatsu, pro 5 Minuten B Bezahlen 12 10.00 120.00
¥ Ansicht drucken
13.08.2018 Shiatsu, pro 5 Minuten = 12 10.00 120.00
W Loschen
15.06.2018 Shiatsu, pro 5 Minuten ¥ Kopie Rechnung 12 10.00 120,00
Total Positionen 360.00
Anzahlung -0.00
Total 360.00
Bezahit -320.00
Offen 40.00
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2.6 Offene Rechnungen wurden bezahlt

- Meni Offene Rechnungen

Den gewtlnschten Patienten auswahlen, bezahlen klicken (rote Markierung)

[ N ) Rechnungen | PraxisApp

4+ Zurlck
Offene Rechnungen
B Auswahi Drucken | T Auswahl Mail versenden 4 Neue Rechnung  ~ Auswahl ~ ESR =

nicht gedruckt nicht versendet Q | fuche
Rechnung fiir Betrag offen Datum am
Juli 2018
157 Muster Max 360.00 40.00 02.07.2018 [m] I?I ra [ X
154 Muster Max 480.00 480.00 02.07.2018 [m] [m] ra E k4
162 Muster Max 240.00 240,00 01.07.2018 =) o ’ Y 2
161 Muster Max 240.00 240.00 01.07.2018 [=) =) s b 2
Total 1'320.00 1'000.00

Es erscheint der offene Rechnungsbetrag. Hat der Patient die gesamten Fr. 480.- tiberwiesen, speichern
klicken. Die Rechnung befindet sich nun als bezahlt im Meni bezahlte Rechnungen.

Bezahlter Betrag eingeben

—



2.7 Offene Rechnungen wurden teilbezahlt

- Meni Offene Rechnungen

Die gewilinschte Rechnung auswahlen und bezahlen klicken

@ [ ] Rechnungen | PraxisApp

+= Zurlck
Offene Rechnungen
¥4 Auswahl Drucken & Auswahl Mail versenden 4 Neue Rechnung ~ Auswahl «~ Liste ~ ESR =
nicht gedruckt nicht versendet Q &
gedruckt
Rechnung fiir Betrag offen Datum am Mahnung versenden bezahlen
Januar 2022
13464 Muster 0.00 0.00 17.01.2022 0 0 v E 2
Manuela
13462 Heller 120.00 120.00 12.01.2022 v E rd [ ] e
Daniel
13456 Herzog 120.00  120.00 12.01.2022 v 0 Vs k 2
Beat
November 2021
13463 Hund 120.00 120.00 09.11.2021 4 0 e ] -4
Bello
Total 360.00 360.00
Es erscheint dieses Feld mit dem gesamten offenen Betrag.
[ ] [ Rechnungen | PraxisApp
4= Zurlck
Offene Rechnungen
¥ Auswahl Drucken & Auswahl Mail versenden & Neue Rechnung =~ Auswahl ~ Liste ~ ESR =
’ Q o
nicht gedruckt nicht versendet -~
aadruckt
Rechnung fr Bezahlter Betrag eingeben phien
Januar 2022
Datum 17.01.2022
13464 Muster D e ] -3
Manuela
Betrag 120 <
13462 Heller D e ] -
Daniel Restbetrag 0.00
13456 Herzog D ra 1 Y 2
Beat
November 2021
13463 Hund 120.00 120.00 09.11.2021 v 0 ra 19 2
Bello
Total 360.00 360.00
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Wenn zum Beispiel nur Fr. 100.- bezahlt wurden anstatt die offenen Fr. 120.-, dann den effektiv bezahlten
Betrag hinschreiben und unten erscheint dann der Restbetrag, der weiterhin noch offen ist.

LK ] Rechnungen | PraxisApp

Offene Rechnungen

Die Rechnung wird bei einer Teilzahlung ins Menl bezahlte Rechnungen verschoben. Sie kénnen diese
Rechnung dann ganz einfach suchen unter: Bezahlte Rechnungen, Betrag offen.

4 Auswahl Drucken Auswahl Mail versenden  # Neue Rechnung ~ Auswahl =~ Liste ~ ESR =
nicht gedruckt nicht versendet Q | Suche
aedruckt
Rechnung  fir Bezahlter Betrag eingeben hien
Januar 2022
Datum 17.01.2022
13464 Muster
Manuela
Betrag 100 v | il
13462 Heller
Daniel Restbetrag ~ 20.00
13456 Herzog
Beat
November 2021
13463 Hund 120.00 120.00 09.11.2021 v (m]
Bello
Total 360.00 360.00

4= Zurick

| T 3
T 3
B 2
E 2z




2.8 Offene Rechnungen wurden zu viel bezahlt

Menu Offene Rechnungen

Die gewiinschte Rechnung auswahlen und bezahlen klicken

LR ]

Rechnungen | PraisApp

Offene Rechnungen

@ Auswahi Drucken & AuswahiMall vorsenden | 4 Neus Rechnung | = Auswanl

~ ESR =

Zurdek

nicht gedruckt nicht versendet Q | ucre

Rechnung fir Botrag offen Datum gedrucktam  versenden bezahlon

Mai 2016 /

18002 Bloemii Manuela 480.00 480.00 02.05.2018 o I?—I e [ 2
Apri 2018

18001 Bloemii Tommy 110.00 110,00 03.04.2018 v o s 1 3
1035 Bigemii Tommy 120.00 -60.00 03.04.2018 ./ o s s £y
1034 Blderli Tormemy 120.00 0.00 03.04.2018 v o s B s
Mirz 2018

1031 Bidemli Tommy 28.00 28,00 20.03.2018 v s} s [ *
1030 Blaemli Tommy 129.15 128,15 19,03 2018 o o ra E 3
107 Franken Friz 266.00 256,00 06.03.2018 06.03.2018 v o s b £y
1035 Bldernli Tormemy 480.00 4B0.00 06.03.2018 08.03.2018 v o ’ B s
1034 Muster Max 480.00 4B0.00 06.03 2018 08.03.2018 o o ra [ 3

Es erscheint dieses Feld: Hier steht der offene Rechnungsbetrag

Bezahlter Betrag eingeben
Betrag 480
Restbetrag 0,00

Speichern YN0

Der Rechnungsbetrag ware Fr. 480.- es wurden aber Fr. 520.- bezahlt.

Dann beim Betrag den tatséchlich gezahlten Betrag hinschreiben.

Im Restbetrag erscheint dann der zu viel bezahlte Betrag im Minus.

480.00 480.00 02.05.2018
Bezahlter Betrag eingeben
Berag | 520 o
Restbetrag =-40.00
—
120.15 129.15 19.03.2018



Die Rechnung wurde bezahlt, darum wird Sie in den Ordner bezahlte Rechnungen verschoben.
Alle zuviel bezahlten Rechnungen sind im Meni bezahlte Rechnungen gelb markiert.

ene Rechnungen | Praxishpp
- 2wk
Bezahite Rechnungen
& Auswahl Drucken & Auswahl Mall versenden  + Neus Aechrung = Auswah v Uste =~ ESR =
e t Q o

191 Blbemii Tommy 120.00 120.00 0.00 26.08.2018 26.11.2018 £ [ ] EA
88 Franken Hans 120.00 120.00 0.00 28.08.2018 28112018 rs [ F 3
185 Muster Manuela 360.00 360.00 0.00 23.08.2018 23.082018 s [ 7 2
184 Hafeli Beat 180.00 180.00 0.00 23.08208 23.082018 i [ X
83 Hafeli Beat 120.00 120.00 0.00 23.08.2018 23.082018 4 | ] 2
167 Hafel Beat 120.00 140.00 -20.00 17.08.2018 17.08.2018 4 [ ] X
175 Muster Manuela 240.00 240.00 0.00 08.08.2018 23082018 Vi [ E 3

Juli 2018
66 Hansen Anna 360.00 360.00 0.00 05.07.2018 1.07.2018 r 1 2
165 Hateli Beat 240.00 240.00 0.00 05.07.2018 11.07.2018 s b ry
Hifeli Beat 480.00 480.00 000 05.07.2018 01.07.2018 Fd [ ] :
164 Bliemii Tommy 0.00 0.00 0.00 05.07.2018 11.07.2018 ’ | F 3
173 Hafeli Beat 360.00 360.00 0.00 04.07.2018 23.082018 ’ [ X
156 Hifeli Beat 240.00 240.00 0.00 02.07.2018 01.07.2018 s [ F 3
52 Hifeli Beat 480.00 480.00 0.00 02.07.2018 01.07.2018 s [ 2
151 Bliemii Tommy 470.00 470.00 0.00 02.07.2018 01.0720M8 ra [ 3

Wenn Sie den zu viel bezahlten Betrag wieder |6schen mochten. Geht das so:
- Meni bezahlte Rechnungen

die gewlinschte Rechnung auswéahlen

- Dieses Symbol wahlen: (siehe Pfeil)

LK ] Rechnungen | PraxisApp

4= Zurlick
Bezahlte Rechnungen
B Auswahl Drucken 3 Auswahl Mail versencen 4 Neue Rechnung  ~ Auswahl  ~ ESA =
zuviel bezahit Q | ko
Rechnung fiir Betrag bezahlt offen Datum bezahlt am
Juli 2018
149 Muster Max 480.00 480.00 0.00 05.07.2018 01.07.2018 e ] 3
186 Muster Max 240.00 240.00 0.00 02.07.2018 01.07.2018 s [ ] X
151 Blemli Tommy 470.00 470.00 0.00 02.07.2018 01.07.2018 rs [ x
152 Muster Max 4B0.00 480.00 0.00 02.07.2018 01.07.2018 s /3
I 154 Muster Max 480.00 520.00 -40.00 02.07.2018 03.07.2018 s ‘ ] i I
150 Muster Max 4B0.00 480.00 0.00 01.07.2018 01.07.2018 s E X
Juni 2018
148 Muster Max 480.00 480.00 0.00 28.06.2018 01.07.2018 4 [ ] X
18015 Frick Flack 510.00 510,00 0.00 27.06.2018 01.07.2018 £ [ 7] X
18014 Frick Flack 300.00 300.00 0.00 27.06.2018 01.07.2018 ra [ 7 x
18019 Muster Max 360.00 360.00 0.00 16.06.2018 19.06.2018 £ [ ] X
18016 Frick Flack 120.00 120,00 0.00 14.06.2018 14.06.2018 s | 9] +
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Es erscheint dieses Feld: Hier kbnnen Sie den Bezahlt Betrag andern oder I[6schen.

Bezahlte Rechnungen
@ fuswabi Duchen @ Auswal Maiversencen | NeueRechmung - Auswahl | - Liste - ESR =
o a
Paslvang F0r | Aechnung bearbetten 222
Novembar 2019
2 Witd  Pechungsdstam 2012010 Versendetam 2032018
Juli 2019 Zuweiner v
225 Must o ————
224 Must [re—
Januar 2019
222 Frani
Dezember 2018
an Bl
Novembar 2018
208 Hatal
205 Hatal
204 Hateli Boat 24000 240,00 000 26.11.2018 26.11.2018
203 Hafell Beat 24000 240.00 0.00 28.11208 26.11.2018
202 Haraen Anna 24000 24000 000 26.11.2018 26.11.2018
o Hafell Boat 100.00 100.00 o000 26.11.208 26.11.2018

2.9 Offene Rechnungen wurden bar bezahlt

- Meni Offene Rechnungen

Wenn Sie eine Rechnung erstellen und diese Rechnung bar bezahlt wurde (Anzahlung), kdnnen Sie die

Rechnung offen halten indem Sie folgendes Feld anklicken:

— “-i'"m -

Offene Rechnungen
- = + - Aswai - Use v ESR E
ent gedruckt rwcht versencet Q
Rechnung 10r | Rechnung bearbelten 891
November 2018
a0 M Rechnungsdatum 12112019 Versendet am
|
890 u1 Zuweiver
049 Diagnosen
L] L Bemeraung
i ““1 Zanungtrat % | twgeneno Anrmng G 0
e e T i |[08
885
© Evaetherape  Gruppentherapie © Krankhelt  Unfal  Privention  Schwangenschaft  Geburtsgebrechen
884
. i
238 :j
- e
83 d o o
882 Muster Max 480.00 48000 06.11.2019 o o
81 Bidemi Tommy 000 000 05.11.2019 o o
880 Blderni Tommy 000 000 05.11.2010 o o
e it Tremens am A 119010 - n

NISINSINIS TSNS

N

SINSININISNSISNIES

- Zuick

a

| L O

I

[ O U N

- Zudox

LI L I L R L R T L I I I N
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2.10 Offene Rechnungen Anzahlung

Mochten Sie eine neue Rechnung erstellen und eine Bar Teilzahlung angeben?
Diese Mdglichkeit wird hier erklart:

- Menil Kunden
- Den gewtlnschten Patienten auswéhlen
- Neue Rechnung

LK ] Karche | PraisAop

4+ Mousrkunde 2 Dxpet 4 Durick

A e PP e S

Muster Max Sitzungen
Frick Fack.

o
e ‘gaboren am 18.09.1983 —
6010 Kriens ot = bt
muster maxBgmal.com
Harmson Anna Telaton 0784837323 Viersandete Rechaungen [:]
Hupradrmse Awngsrasse 1l & Bazahite Rechnungen [ 1]
6008 Luzern

Measter Hannslore AHV-Nr. 21123055 04.01.2018 1005 a0
Heine Adresse vorhanden 25122017 20043 48200

Gosetzhcher Vertreter 02207 20008 3000

BOST Ziwich

Muster Masusla w27 2002 600,00
Mutter Muster Manula & X o y

Hauptstrasse 8 MI220M7 W3 140.00

8003 Zirich Haugtatrasse B se2207 Wz 24500

— B008 Zuen 04122007 1w 2000
et B4I2200 1008 168.00
- e QAT W10 420,00

. 02102007 20011 480.00

Sepp Feld
6003 Luzern

Sonja Blatt
Keine Adresse vorhanden

Wioso Anna
Keine Adresse vorhanden
Keing Adresse vorhanden

siofisdl scfsdtsdt
Keire Adresse vorhancen

13 won 1 Datensdtze angazeigt

Es erscheint dieses Feld und hier kénnen Sie die Bar Teilanzahlung eintragen:

Muster Mmax Sitzungen
geboren am 18.09.1683 o Rechnunger
Rechnung erstallen
Fechnungsdatum 15.06.2018

Disgnosen  Koplschmarzen

Bemarkung Bomarkung \
Anzahlung o |

Zahlungsdrist 30 Tage netio 05 I
. @ Einzeltherapie Gruppentherapie Krankheit & Unfall Priivention Schwangerschaft Geburtsgebrechen

Kopie drucken  Offen

Speichem Abbrechen
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Wenn Sie eine Barzahlung eingegeben haben, erscheint diese Barzahlung hier:

Rechnung 18002

wom 15.06.2018 #ir Muster Max, Abwindstrasss 11, 6005 Luzeen

# Bearteten

Position erstelien

Aumattherspie

Mochten Sie eine bereits erstelle offene Rechnung mit einer Teil Barzahlung erganzen?

Auf die Rechnungsnummer links im Feld klicken:

Offene Rechnungen

& Auswari Orcian @ Auswah Vsl versenden |+ News Rechrung = Auwwani |

22

Bieri Tornmy

Biderri Torrwryy

Bgem Tommy
‘BiGemil Tommy
Franken Fritz

Bidemi Tormmy

Franken Fritz

Frick Fiack

Franken Fritz

B DoumentVorschau @ Drucksn & Malvemercen B

10Mesten 15 Mruten

30 Miten

50 Miwten

15.05.2018

03.04.208

03,04 2078

03.04.2018

2032008

19.03.2018

05.00.2018

08.03.2018

05.03.2018

05032018

18022018

18022008

06032018

05032018

05.03.2018

08.03.2018

0O 0O 0 O 0O

(L R I R L [ I

I



Das Feld bearbeiten auswéahlen:

L) Rechnung | PraxisAen

Rechnung 1034

1 Laistungen von

11, 8005 Luzerm

e e I

Position erstelien

Alumatherapie

Datum
802200
7032018
01.06.2018
£2.06.2018
Total Posticnen

Anzahiung
Total

Hier kénnen Sie eine Anzahlung eingeben. Wenn die Anzahlung gleich ist wie der Rechnungsbetrag wie
oben erwéahnt das Feld offen anklicken. Dann bleibt die Rechnung offen. Ansonsten wird Sie in das Menu
bezahlte Rechnungen verschoben, da der Rechnungsbetrag gleich der offene Betrag.

BMimien | 1OMeen 15 Mewien
25 Mangten 20 Mrusen 25 Mrnten
HSMnan | SOMectsn | 55 Mesen

Name

Axumattheraps. pro S Miruten

Aumattharapie, peo 5 Mirten

Aumattherapie, peo 5 Minuten

Asumattharnpis, peo & Minuten

Rechnung 1034

wom 06.00.2018 fir Muster Max, Awindstrasse 11, 6005 Luzern

Hir Leistungan von

# Bawteten B Dowmentvorchas b Drusien @ Malweenden S

Postion erstslen

Alamattnenpi

Datum

28022008
27002008
01.05.2008
62082018
Total Posizionan

Anzahiung

Total

23

Pechnung bearbeiten
Fnchnungudatum cacazom
Versandet am 17paz008
Biagroan -

Mame Bemerkung Wootschmenzen
Alumattherapie, pro Zaungsirst ® | Tganems
Alumattherapie, pro

B Bruihempe  Grppentherapie B Krankheit — Unfal
Arumatinerape, pro

B Kople dncksn  Offen
Asmattherapie, pro

Q| =
20 Minsten Heimitst Argericum
“ Heimitel Coccolus.
&0 Minten
- Haimittsl lgnaria
HeimEte Prospor

Anzaniung CHF \0

Pritvention | Schwangerschaft — Geburtsgebrechen

4 Offors Rachrurgen 4 Zurbeh

10.00

10.00

10.00

12000

NN NN

[ 2N BN BN

4 O Pischrurgen | 4= Zuriik

» B B @
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