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1 Fälle und Sitzungen 

1.1 Einen neuen Fall erstellen 

Fälle uns Sitzungen kann man im Menü Sitzungen erstellen 

 

Bevor ein Fall oder eine Sitzung erstellt ist sieht es so aus: 
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1.2 Sitzungen erstellen 

Einen neuen Fall kann man folgendermassen erstellen: 

 

 

 

Den gewünschten Patienten aussuchen: 
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Hier kann man einige Informationen zum gewünschten Fall eingeben: 

- Falldatum 

- Diagnosen/Beschwerden 

- Bemerkung 

 
 

 

Nun kann man genaue Angaben zum Fall machen (siehe rotes Feld) 
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Nun können Sitzungen erstellt werden: 

 

 

Hier erscheinen ihre erstellten Therapien: 

 

  



 6 

 

Auf das gewünschte Feld klicken: 

 

 

 

 

Datum der stattgefundenen Therapiesitzung auswählen: 
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Eine erstellte Sitzung sieht folgendermassen aus: 

 

 

 

 

Mehrere erstellte Sitzungen:  
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Eine Notiz zur Sitzung können Sie hier erfassen: 

 

 

 

 

 

Sobald ein Fall und mindestens eine Sitzung erfasst wurde, sehen Sie diese im Menü Sitzungen. 

Hier haben Sie einen guten Überblick über alle erfassten Fälle und offenen Sitzungen: 
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1.3 Länge einer erfassten Sitzung anpassen 

Im Menü Sitzungen: 

 

 

Den Fall, in welchem die Sitzung integriert ist, auswählen: 
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Hier können Sie die Therapie Länge der Sitzung anpassen: 

 

 

1.4 Datum einer erfassten Sitzung anpassen 
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Den Fall, in welchem die Sitzung integriert ist, auswählen: 

 

Mit Klick auf das rot markierte Symbol öffnet sich der Kalender: 
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2 Aus Fällen und Sitzungen Rechnungen erstellen 

2.1 Aus einem Fall eine Rechnung erstellen 

Den in Rechnung zustellenden Fall markieren, + Rechnung erstellen auswählen 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie nun speichern, wird die Rechnung erstellt: 
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Diese Rechnung finden Sie nun im Menü offene Rechnungen: 
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2.2 Aus einzelnen Sitzungen eine Rechnung erstellen 

Möchten Sie einzelne Sitzungen als Rechnung erstellen? Diese markieren und Rechnung erstellen 
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3 Sitzungsverlauf 

3.1 Sitzungsverlauf ansehen 

 

 

 

Hier finden Sie den Sitzungsverlauf: 
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So sieht der Sitzungsverlauf aus:  
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3.2 Sitzungsverlauf ausdrucken 

Im Menü Patienten den Sitzungsverlauf anzeigen 

 

 

 

Drucken auswählen 
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4 Einen Fall oder eine Sitzung löschen 

4.1 Einen Fall löschen 

 

 

 

Den zu löschenden Fall auswählen und Fall löschen klicken 
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4.2 Einzelne Sitzungen löschen 

Im Menü Sitzungen 

 

 

 

 

Den Abfalleimer (das rot markierte Symbol) drücken. Die Sitzung wird nun gelöscht: 
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