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1    Benutzer 

1.1 Neuen Patienten erfassen 

Im Menü Kunden, + Neuer Kunde auswählen um einen neuen Patienten erfassen zu können.  

 
 

In diesem Feld können alle Informationen zu einem Kunden gespeichert werden. Am Ende Speichern! 

 



 

3 

3 
 
Um eine zweite E-Mailadresse, eine zweite Telefon Nummer oder eine zweite Adresse hinzuzufügen, 
können Sie das Symbol + auswählen und es erscheint ein neues Feld.  

    
 

 
1.2 Einen Patienten bearbeiten 
Den zu bearbeitenden Patienten auswählen siehe rote Markierung links. Dann auf bearbeiten klicken. 
Nach dem Bearbeiten speichern klicken. Sonst sind die Änderungen nicht gespeichert. 
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1.3 Einen Patienten löschen  

Als erstes den zu löschenden Kunden auswählen in der linken Spalte. Wenn der gewünschte zu 
löschende Patient blau markiert ist, dann das rot markierte Icon die drei Striche übereinander auswählen. 

Danach Löschen drücken. Vorher bitte überprüfen ob es zum löschenden Patienten noch Rechnungen 
gibt. Wenn ja dann diese Rechnungen vorher löschen. Sonst gibt es Rechnungen ohne Patienten. 

 
 

 
1.4 Einen Patienten suchen 

 
Hier können Sie Anfangsbuchstaben oder ganze Namen eingeben. Auch Notizen können Sie hier 
suchen. 
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1.5 Menü Kunden zu Menü Patienten umbenennen 

Siehe Anleitungen Einstellungen. 

 

1.6 Patienten einen gesetzlichen Vertreter geben 

Den Patienten auswählen der einen gesetzlichen Vertreter braucht. Das Symbol drei Striche 
übereinander auswählen und dann + gesetzlicher Vertreter 

 
 

 
Es erscheint dieses Feld. Hier kann ein Kontakt hinzugefügt werden oder aber einen bestehenden 
Kontakt auswählen. Im untersten Feld Kontakt auswählen: 
 

 
 
 

Wenn nun eine Rechnung erstellt wird, ist die Rechnungsadresse nun automatisch 
der gesetzliche Vertreter. Hier ist der gesetzliche Vertreter eines Patienten ersichtlich: 
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Falls dieser gesetzliche Vertreter wieder gelöscht werden soll, das rot markierte Kreuz klicken. 

 
 

 

1.7 Pro Patient eine Rechnungsvorgabe erstellen 

- Den gewünschten Patienten auswählen, orange Markierung klicken, Rechnungsvorgaben klicken 

 
 

Diese Einstellung muss manuell pro Patient gemacht werden. Möchten Sie eine Einstellung für alle 
Patienten zusammen, kann das unter Einstellungen gemacht werden. 
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2    Notizen 

2.1    Notizen schreiben 

Den gewünschten Patienten auswählen.  Neue Notiz klicken. Es erscheint dieses Feld. Dann speichern. 

 
 

  

2.2    Notizen bearbeiten 

Wurde bereits eine Notiz geschrieben und Sie möchten diese bearbeiten, können Sie auf das rot 
markierte Symbol neben der Notiz klicken. Um eine Notiz zu löschen auf das blau markierte Feld. 
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3    Dokumente in das Menü Patienten einfügen 

3.1   Dokumente einfügen 

- Menü Patienten 
- Den gewünschten Patienten auswählen 
- Neue Notiz erstellen 
- Rote Markierung auswählen 

 
 
 

Das gewünschte Dokument welches Sie in der PraxisApp haben möchten auswählen und speichern: 
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So sieht das hinzugefügte Dokument in der PraxisApp aus: 

 

 

4    Patientendaten Export 

 
Um Patientendaten zu exportieren, drücken Sie im Menü Patienten den Knopf Export. Manchmal wird die 
Excel Liste in einen Ordner auf ihrem Computer, als Exceltabelle gespeichert. Vielleicht denken Sie dann 
der Export hat nicht funktionert. Hat er, nur muss das Dokument gesucht werden. 
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5    Rezeptvorlagen 

5.1 Rezepte ausdrucken 

Im Menü Kunden können Sie sehr einfach Rezepte erstellen und diese per Knopfdruck ausdrucken: Je nachdem 
wie viele Rezeptvorlagen Sie im Menü Briefe erstellt haben, erscheinen eine, zwei oder mehrere Rezeptvorlagen 
zum Ausdrucken. WICHTIG die Rezeptvorlagen im Menü Briefe erstellen um hier ausdrucken zu können. 

 
 

 
 

Dem Rezept eine digitale Unterschrift hinzufügen oder das Rezept per Mail versenden: 
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6    Rechnungs- und Sitzungsübersicht 

Den gewünschten Patienten auswählen, dann kann aus dem Menü Kunden eine bestimmte Rechnung 
öffnen. Hierzu auf die gewünschte Rechnungsnummer der zu öffnenden Rechnung klicken. 

 
 
 

Wenn Sie mit Sitzungen arbeiten, kann hier der ganze Sitzungsverlauf eines Patienten angezeigt werden 
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Hier ist der ganze Sitzungsverlauf. Wenn man hier auf Dokument Vorschau klickt: 

 
 

 


